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青 岛 农 业 大 学 文 件 
 

 

青农大校字〔2014〕119 号 
 

 

青岛农业大学关于 

进一步规范教职工因公临时出国 

管理工作的通知 

 

校属各单位： 

为进一步规范我校教职工因公临时出国管理工作，根据中央

和国家以及省有关文件规定，结合我校实际，现就规范我校教职

工因公临时出国管理工作通知如下： 

一、因公临时出国是指我校教职工持因公护照、由学校派遣

和资助临时出国（3 个月以内）执行公务的出访。凡是在学校报

销费用（含科研经费）的临时出国人员必须持因公护照出国。严

禁持因私护照出国执行公务。 
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二、各单位每年
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附件 1           䶂ዋߌъབྷᆖᮉ㙼ᐕഐޜѤᰦࠪഭ˄ຳ˅⭣䈧㺘* 

ဃ਽  ᙗ࡛  ᭯⋫䶒䊼  䓛ԭ䇱ਧ  

mailto:iao@qau.edu.cn
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附件 2             䶂ዋߌъབྷᆖᮉ㙼ᐕഐޜѤᰦࠪഭ˄ຳ˅⭣䈧㺘* 

ဃ਽  ᙗ࡛  ᭯⋫䶒䊼  䓛ԭ䇱ਧ  

অս  㙼࣑/㙼〠  ᡻ᵪ  䛞㇡  

㓴ഒ/䲿ഒ਽〠  

ࠪ䇯ഭᇦ/ൠ४  ࠪ䇯ᰦ䰤 20  ᒤ  ᴸ  ᰕࠪຳˈ20  ᒤ  ᴸ  ᰕޕຳˈ䇑  ཙ 

ࠪ 䇯 ㊫ ࡛ ƶᐕ֌䇯䰞  ƶᆖᵟӔ⍱  ƶਸ֌亩ⴞ  ƶ৲Պ  ƶ䇯ᆖ  ƶษ䇝  ƶަᆳ˄           ˅ 

䚰䈧ᯩᛵߥ˄਽〠ǃൠ൰ǃ㖁൰ǃѝ᮷ㆰӻǃ㚄㌫Ӫဃ਽৺㚄㌫ᯩᔿ˅̟  

 

 

 

ࠪ䇯һ⭡˄ࠪ䇯ᗵ㾱ᙗǃާփԫ࣑ǃ亴ᵏᡀ᷌ㅹ˅̟  
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附件 3 

因公临时出国（境）手续办理流程 

 

1.校内审批 

出访前 3 个月出访人员按照要求完成校内审批手续。通常需

要 7 个工作日。 

2.进行出访前公示 

国际合作交流处对出国团组和人员信息在校内进行公示。公

示期不少于 5 个工作日。 

3.办理省外办批件 

国际合作交流处报省外事办公室审批并办理出国、赴港澳任

务批件。需要一至两个月时间。 

4.办理政审备案 

出访人员去学校组织部办理政审备案（政审备案表从组织部

取）。通常需要 7 个工作日。 

5.办理因公护照 

出访人员先去指定照相馆照相，然后持省外办出国、赴港澳

任务批件和政审备案件，前往青岛市外事办公室办理因公护照

（或通行证）。通常需要 7 个工作日。 

6.办理签证 

国际合作交流处报青岛市外事办公室办理签证手续。签证时

间视各个国家情况而定，通常签证一个国家（或申根）需要两至
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三周时间，被拒签者需要更多时间再签。 

7.进行行前教育 

国际合作交流处组织出国行前教育。 

8.出访 

出访人员严格按照审批的日程、路线执行出访任务。 

9.上缴因公护照和出访报告 

出访人员回国后 7 天内必须将因公护照（或通行证）上缴青

岛市外事办公室，并提交团组出访报告给国际合作交流处。团组

出访报告将由国际合作交流处上交至省外事办公室。 

10.进行出访后公示 

国际合作交流处于出国团组和人员回国后 15 天内在校内进

行出访后公示。 

 

联系人：熊柳，电话：86080649，邮箱：iao@qau.edu.cn 
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附件 4 

因公临时出国（境）手续办理流程图 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


