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 2 

2  习 。  

/

 
48 1  

养 WⅠndows、Word、Excel、PowerPoⅠnt、

FrontPage、Ⅰnternet 件 力。 
 信  





 4 

务  32 5  

养 务中 力，为 务 判 下 。

先修 ：《 务Ⅲ》、《 Ⅰ-Ⅳ》； ：

《出 业务 作Ⅰ》、《 专业 习》。 

 

专业  

务 /

务  
32（16） 3  

务 。先修 ：《 》、《

》、《 务 》、《 务 》； ：《

专业 习》。 

务  

务 判/ 务

判  
56（8） 2  

务 判 则 ， 会 判中 判

判 具体 况， 、 务

判。《 务 判》



 5 

与 作， 先

、 作。先修 ：《 务Ⅲ》、

《 务》、《 务 》《 务 判》、

《 函 Ⅰ》、《 函 Ⅰ 》《 务Ⅲ》； ：

《 专业 习》。 

 32 6  

业务 ， 会

作 。先 ：《 与 务》、《 与

务 Ⅰ》、《 务Ⅲ》；



 6 

《 》、《 Ⅰ》。 

 32 4  

、具体 制 其 ，

中 ，分 务 。先修

：《 修养与 》、《 Ⅰ》； ：《出 业

务 作Ⅰ》、《 专业 习》。 
 

 

Ⅰ 32 6  



 7 

《 务Ⅲ》； ：《出 业务 作Ⅰ》、《 专业

习》。 

保  40 5  

了 保 关 、 ， 办 出 保

作 。先修 ：《 务Ⅲ》、《保 》；

：《出 业务 作Ⅰ》、《 专业 习》。 

  

 40 4  

、 ， 会 分

分 ， 决 中 ，

元 。先修 ：《 务Ⅲ》； ：《出

业务 作Ⅰ》、《 专业 习》。 

  

交 与 务/

交 与 务  
40（16） 6  
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 32 6  

、 ，

、 其减 ，

与 、 以 。先修 ：

《 》、《 》； ：《 专业 习》。 

 

 40 5  

交 中 则， 决 关

力。先修 ：《 务Ⅲ》、《 Ⅰ》、《

Ⅰ 》、《 Ⅰ》、《 》、《 Ⅱ》《

与 务》、《 与 务 Ⅰ》。 

  

三  32（4） 5  

使 了 三 业务内 、 义、作 ， 三

与 务 关 ， 三 信 ， 三

企业 全 。 

  

写作 32 


